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1 Johdanto

1.1 Esipuhe

Taman kasikirjan tarkoituksena on antaa yhdessa paikassa tarvittava tieto joukkueiden joukkueenjohtajille ja
rahastonhoitajille siitd, mita jalkapallojoukkueen perustaminen ja sen pyorittdminen Korson Palloseurassa
kaytannossa tarkoittaa. Samalla tama dokumentti tutustuttaa niihin toimintatapoihin, joita seuran
hallituksessa, toimistolla, joukkueissa ja sidosryhmissa noudatetaan.

Kasikirjan tavoitteena on auttaa erityisesti uusien joukkeiden avainhenkil6itd eri tehtdvissdan ja tarjota
tyokalupakkiin kokoelman hyvéaksi havaittuja kaytantoja, muiden joukkeiden toimihenkildiden kaytavien
keskusteluiden lisana.

1.2 Edelliset paivitykset

Versio | Pdivamaara Muutokset

0.1 29.3.2017 Ensimmainen versio/lLe

0.2 10.4.2017 Paivitys johtokunnan kommenttien perusteella/lle
0.3 11.4.2017 Paivitys johtokunnan kommenttien perusteella /Jle
04 19.4.2017 Paivitys jojo/rahuri —tapaamisessa

0.5 24.5.2017 Paivitys jojo/rahuri —tapaamisessa

1.0 24.5.2017 Julkaisu

1.1 3.2.2021 Paivitys/laKok, HeSaa

1.2 18.2.2021 Paivitys hallituksen kommenttien perusteella /JaKok, HeSaa
1.3 13.6.2021 Paivitys/HeSaa

1.4. 25.8.2021 Paivitys/HeSaa

2.0 31.8.2021 Julkaisu
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2 Korson Palloseurary

Jalkapallo on maailman suosituin joukkueurheilulaji. Laji on yhta aikaa periaatteiltaan hyvin yksinkertainen ja
teknisesti silti haastavaa. Pelaajan ura lajin parissa voi kestda suuren osan elamaa alkaen noin viisivuotiaana
leikkikoulunomaisesta toiminnasta, jossa kaikkea liikuntaa harjoitellaan leikin kautta, jatkuen aina ikanais-
/ikdamiesluokkien peleihin asti, joissa yldikarajaa ei kdytdnnossa ole. Vaihtoehtoinen ura aikuisena voi olla
my0s siirtyminen valmentajaksi tai joukkueen toimihenkildksi ja antaa aikanaan oma panoksensa uusien
nuorten pelaajien harjoittelun tukemiseen.

2.1 Taustaa

2.1.1 Korson Palloseuran perustaminen

Korson Palloseura ry (KOPSE) on perustettu vuonna 1980. Seuran alkupotkuna voi pitdad vuonna 1980 pidettya
kortteliliigaa, jossa pelasi korsolaisia juniorijoukkueita. Kohtuullisen hyvien saavutusten innoittamina
muutama puuhamies perusti Korson Palloseuran. Samoista asetelmista perustettiin myods Koivukylan
Palloseura (KoiPS) ja silloinen Vantaan Palloseura (nykyinen VJS).

2.1.2 Yhteystiedot

2.1.2.1 Postiosoite

Seuran virallinen osoite on Tavitie 1, 01450 Vantaa.

2.1.2.2 Sahkopostiosoitteet

Toimiston sahkopostiosoite on toimisto@kopse.org Toimiston sdhkopostia valvoo toiminnanjohtaja. Hanen

ollessaan lomilla postia seuraavat muut hallituksen jasenet. Heidan sahkdpostiosoitteensa Ioytyvat seuran
web sivustolta osoitteesta https://kopse.org/?p=12190

2.1.2.3 Puhelinnumerot

Seuran tyontekijoilla on tyosahkopostit ja -numerot, joista heidat tavoittaa. Yhteystiedot |0ytyvat osoitteesta
https://kopse.org/?page id=11059

2.1.2.4 Seuran tilit

Seuran paatili ja joukkueiden tilit ovat Aktiassa. Seuran paatilinnumero on F155 4055 0012 6643 69. Jokaisella
joukkueella on lisaksi oma tilinsa.

2.1.2.5 Y-tunnus
Seuran Y-tunnus on 0516309-5.

2.1.3 Seuran toimisto

2.1.3.1 Toimistotilat

Seuran toimisto sijaitsee Sokevan talossa, Tavitie 1:ssd, Vantaalla. Sisdankadynti on rakennuksen etelapuolella
ja toimisto sijaitsee maan tasalla.
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2.1.3.2 Toimiston paivystys

Toimistossa on paivystys sovittaessa, jota toiminnanjohtaja hoitaa muiden téidensa ohella.
Tulostaan kannattaa sopia etukateen ja varmistaa ettd toimistolla on henkilokuntaa.

2.1.3.3 Toimiston kokoustilojen varaukset

Seuran toimistoa on mahdollista kayttaa pienimuotoisissa tapaamisissa. Toimiston yhteydessa on kokouksille
varattu tila ja poyta. Joukkueet voivat kdyttaa toimiston kokoustilaa omiin kokouksiinsa, joissa on noin 6
osallistujaa. Kokoustilassa on kaytettdvissa 32 tuuman nayttd ja Jabra-kaiutin. Toimiston voi varata
toiminnanjohtajalta.

Seura suosittelee ensisijaisesti Ruusupaviljongin kayttoéa joukkueiden kokouksiin ja muihin tapahtumiin.
Ruusupaviljongin kayttdminen on ilmaista seuralle ja sen joukkueille. Isompien ryhmien kokouspaikaksi
kannattaa valita tilat Ruusupaviljongista, jossa on kdytossa esim. keittio ja sali. Ruusupaviljongin varaus katso
kappale 2.1.7.

2.1.3.4 Langaton lahiverkko

Toimistossa ja kokoustilassa on kdytettavissa langaton lahiverkko. Salasanan verkkoon saat toimistolta.

2.1.4 Kasvattajaseura

Korson Palloseura ry on kasvattajaseura. Kasvattajaseurat keskittyvat varhaisnuorten ja nuorten
jalkapalloilun kehittamiseen.

2.1.5 Seuran toimialue

Seura toimii Korson suuralueella. Joukkueissa on pelaajia my6s naiden alueiden ulkopuolelta.

2.1.6 Talkoohenki toiminnan perustana

Korson Palloseurassa suuri osa tyosta on talkootyo6td, josta ei makseta palkkaa tai palkkioita. Suurin osa
Korson Palloseuran pelaajista on alle 18-vuotiaita ja seuran toimintaa yllapitdavat henkil6t ovat pelaajien
vanhempia. My0s hallitus tyoskentelee vapaaehtoisuuden pohjalta eika siita makseta korvauksia.

Poikkeuksen tekevat seuraan palkattu henkilokunta esim. toiminnanjohtaja, junioripaallikkd ja joukkueiden
mahdollisesti palkkaamat valmentajat.

Talkoohenki on seuran toiminnalle elintarkea. Periaatteena on, ettd kaikki keratyt varat kaytetdan
toiminnan rahoittamiseen. Joukkueilla pitda olla kahden kuukauden toimintamaksujen suuruinen puskuri
turvaamaan toimintaan yllattavissa tilanteissa. Pitamalla kulut maltillisina voidaan harrastusta tarjota
mahdollisimman suurelle joukolle. Erityisesti vahavaraisille perheille talla on suuri merkitys, kun harrastus ei
voi olla taysin ilmaista. Kilpailullisen toiminnan ohessa Korson Palloseurassa toteutetaan toiminnan
sosiaalista puolta.

2.1.7 Ruusupaviljonki ry

Korson Palloseura on perustajayhdistyksenad Ruusupaviljonki ry:ssa.
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Yhdistys vuokraa hallitsemaansa rakennusta koulupaviljonkia. Ruusupaviljongin kadyttévuorot myontaa
Ruusupaviljonkitoimikunta, joka myos paattaa kayttokorvauksista. Vuokrattava tila on Ruusupaviljonki-
toimikunnan hallinnassa oleva yhteinen tila.

Joukkueet voivat vuokrata Ruusupavljongin tiloja omaan kayttoonsa veloituksetta. Varauskalenteria voi
katsoa osoitteessa: http://www.ruusupaviljonki.fi/kalenterit/varaukset.html Tilan varaus onnistuu helpoiten

kopselaisille ldahettamalla sahkoposti KOPSEn sihteerille (sihteeri@kopse.org). Laita mukaan seuraavat
tiedot:

e Tila: Sali, Kahvio tai Sali+Kahvio

e Tapahtuman nimi: vapaamuotoinen, esim. "vanhempainkokous"

e Kayttotarkoitus, jos ei selvid tapahtuman nimesta: vapaamuotoinen, esimerkiksi "kokous", "koulutus"
e Paiva seka alkamis- ja loppumisaika

e Arvioitu kdvijamaara

e Joukkue

e Varaajan nimi

e Varaajan puhelinnumero

e Tieto siitd, saako varauksen tiedot ndkya varauskalenterissa vai ei. Jos ei, niin varauksen kohdalla lukee
vain "varattu".

Kopselaiset hakevat avaimen joko seuran toiminnanjohtajalta tai hallituksen sihteeriltd tapahtumaa varten
ja avain palautetaan tapahtuman jalkeen seuran toimiston postilaatikkoon, toiminnanjohtajalle tai
hallituksen sihteerille.

2.1.8 Seuran saannot

Seuran sdaannot on kirjattu Korson Palloseura ry:n perustamisasiakirjoihin. S3ant6ja voidaan muuttaa
ainoastaan vuosikokouksessa, jos kokouskutsussa on muutosehdotuksesta mainittu ja vahintaan kolme
neljdsosaa (3/4) kokouksen dédnioikeutetuista jasenistd kannattaa muutosehdotusta.

Saannoissa on kerrottu yhdistyksen periaatteet, tavoitteet sekda myo6s se, kuinka yhdistyksen varat jaetaan,
jos yhdistys joskus puretaan.

Seuran saannot [6ytyvat seuran sivuilta https://kopse.org/?page id=11056

2.2 Seuran organisaatio

Seura koostuu hallituksesta, palkatuista tyontekijoistd seka seuran jasenistdstd. Seuran organisaatio on
kuvattu tarkemmin seuran web-sivulla osoitteessa https://kopse.org/?page id=11059
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2.2.1 Seuran kokoukset
2.2.1.1 Vuosikokous

Vuosikokous kutsutaan koolle syksylld. Kokouskutsu laitetaan seuran nettisivuille vahintdaan kaksi viikkoa
ennen kokousta.

Vuosikokouksessa valitaan aluksi kokouksen puheenjohtaja, sihteeri, kaksi dantenlaskijaa ja kaksi poytakirjan
tarkastajaa. Kokouksessa esitellddan kuluneen ja tulevan vuoden talous, valitaan uudet hallituksen jasenet
vaihtuvien tilalle, paatetdaan seuravan vuoden jasenmaksujen suuruudet sekda maarataan tilintarkistajat.

Kokoukseen voivat osallistua kaikki seuran jasenet, alaikdisten kohdalla myds heidan huoltajansa. Kullakin
jasenmaksua maksavalla yli 15-vuotiaalla jasenelld on yksi dani. Kdytossa on myos perhejasenmaksu, joka
oikeuttaa kaikki saman talouden yli 15-vuotiaat kdyttdmaan dantaan. Jokaisen, jolla on oikeus kayttaa
aantadan, tulee ilmoittaa kutsussa esitetylla tavalla aikomuksensa kayttaa aantaan.

Ainioikeutta ei voi siirtda valtakirjalla. Jos haluaa kdyttida dinioikeuttaan, on tultava paikalle kokoukseen.
Aznioikeuden kiyttdmisesta on ilmoitettava etukiteen kokouskutsun mukaisella tavalla.

Vuosikokouksen poytéakirjan tarkistavat kokouksessa valitut kaksi poytakirjan tarkistajaa.

2.2.1.2 Hallituksen valinta

Hallituksen jasenet valitaan yksi- tai kaksivuotisiin toimikausiin seuran vuosikokouksessa syksylla. Ero-
vuorossa olevien tilalle valitaan uudet henkilot, mutta edelliselle kaudelle valitut voivat jatkaa tehtdvissaan,
mikali vuosikokous niin paattaa.

Jos olet kiinnostunut hallitustydskentelysta Korson Palloseurassa, ole yhteydessa hallitukseen. Hallituksen
sihteerilta saat tietoa esim. vapautuvista hallituspaikoista. Hallitus etsii myds asiantuntijajasenida — sinun
osaamistasi tarvitaan!

2.2.2 Hallituksen jasenet

Hallituksen jasenet ja heidan yhteystietonsa I6ytyvat seuran sivuilta https://kopse.org/?p=12190 .

2.3 Varusteet

Seura on kilpailuttanut maardajaksi varustetoimittajan tarjousten perusteella. Keskittymalla yhteen merkkiin
ja toimittajaan seura saa alennusta varusteista.

2.3.1 Varusteiden valmistaja

Seuran virallinen tuotemerkki on Jako.

On kuitenkin selvaa, etta kaikkien pelaajien varusteet eivat voi koostua pelkastaan virallisesta merkista vaan
esimerkiksi kenkien merkiksi voi valita jonkin muun merkin.

2.3.2 Varusteiden toimittaja

Seuran virallinen varusteiden toimittaja on Jako Finland, jolta kaikki seura-asusteet yms. seura-varusteet
tulee hankkia.
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Varusteet ostetaan seuran varustekaupasta https://kopsevarustekauppa.vilkasstore.com/

2.4 Maksut

Seura kerda seuraavia maksuja joukkueilta ja pelaajilta.

2.4.1 Pelaajan jasenmaksu

Seuran jasenmaksu on sidottu kalenterivuoteen ja se koskee kaikkia pelaajia. Kulloinkin voimassaoleva
jasenmaksun suuruus l6ytyy seuran sivulta osoittesta https://kopse.org/?page id=10513

Seura perii jasenmaksun suoraan pelaajalta.

e Vuodelle 2021 jasenmaksu on 160 €. Jasenmaksu koostuu varsinaisesta jasenmaksusta (40 €) ja
toimintamaksusta (120 €). Alennussdanto, jossa elokuun alusta alkaen kutakin jaljellad olevaa
kuukautta kohden maksetaan toimintamaksua 10 €, on voimassa vuonna 2021.

e Vuodelle 2021 aikuis- ja harrastejasenmaksu on 70 €.
e Vuoden 2021 kesdkaudelle (huhtikuu-lokakuu) kesdjasenmaksu on 70 €.

Joukkueenjohtajan tehtavana on kertoa uudelle jasenelle tai alaikdisen jasenen vanhemmille joko kirjallisesti
tai suullisesti seka seuran ettad joukkueen laskuttamista maksuista. Liittyessadn seuraan jasen ja alaikdisen
jasenen kohdalla hdnen vanhampansa hyvaksyvat seuran laskutuskdytannon erilliselld merkinnéalla jasen
rekisteripalvelussa.

Jasenmaksuun voi saada helpotusta seuraavissa tapauksissa:

e Henkil6llda on perheenjasenia Korson Palloseurassa. Tall6in toisen jasenen jasenmaksu on alennettu
ja kolmas ja sitd seuraavat perheenjasenet eivat maksa mitaan.

o Henkil6 voi anoa vapautusta jasenmaksusta erityisen painavilla taloudellisilla syilla. Anomuksen
tekee pelaajan joukkueenjohtaja ja se kasitelladn luottamuksellisesti seuraavassa hallituksen
kokouksessa.

2.4.2 Kannatusjasenmaksu
Kannatusjasenmaksusta pdatetdadn vuosittain seuran syyskokouksessa. Kannatusjasenmaksu yksityisille

henkilolle on 30 € vuodelle 2021.

Voimassaoleva kannatusmaksun suuruus |0ytyy seuran sivulta osoitteesta
https://kopse.org/?page id=10513. Kannattajajdsenelld ei ole danioikeutta seuran vuosikokouksessa.

2.4.3 Maksullisen toiminnan laskut

Joukkueiden maksullisesta toiminnasta syntyneet ja seuralle ldhetetyt laskut (esimerkiksi kenttdvuokrat,
tuomarilaskut) laskutetaan joukkueilta. Joukkueet maksavat ndma seuran tilille ja seura maksaa ne
laskuttajalle.
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2.4.4 Visma laskujen valittgjana

Siirryttyamme myClub-palveluun on meille tullut laskun valityspalvelu Vismalta. Laskutuksemme nayttaytyy
asiakkaalle yhden tilin mallina, koska laskuliikenne kulkee yhden ja saman Visman valitystilin kautta. Tili
tdsmayttaa joka paiva myClubin laskutuspalvelussa olevat laskut. Jokaisessa laskussa on yksiloiva viite ja
laskut ovat ajan tasalla.

Ongelmatilanteet laskujen osalta tulee pelaajien selvittda joko rahastonhoitajan tai Visman kanssa. Jos lasku
on aiheeton, raho tekee hyvityslaskun. Jos lasku on aiheellinen, tulee pelaajan maksaa se. Jasenet voivat
prosessin alussa itse reagoida avoimiin vanhentuneisiin laskuihin ja sopia maksuaikataulun seuran seka
joukkueen kanssa. Jos vanhentuneisiin laskuihin ei reagoida, siirtyy saatavien hankinta Vismalle. Tall6in
jasenet eivat enda asioi seuran edustajan kanssa asiaan liittyen vaan vain Visman kanssa. Visman palvelusta
lahtee ensiksi muistutus ja jos tdhan ei reagoida kdynnistyy perintatoimet.

Muistutukset ja perintd ovat aina maksullisia palveluja. Kyse on ulkopuolisesta palvelusta, joka laskuttaa kulut
laskutettavalta. Seura ei naita kuluja maksa. Jojojen ja rahojen on hyva kdayda tdma asia pelaajien ja heidan
perheidensa kanssa lapi. Jos laskusta on jo ldhtenyt muistutus ja laskua ei ole hoidettu, ei seura ota
muistutuskuluja saati perintdkuluja itselleen, vaikka pelaaja maksun maksaisi ja pyytaisi kulujen poistoa.

Laskutuksen yleisen sujuvuuden vuoksi, on tarkeda pitda jasenrekisteri ajan tasalla. Jojojen tulee viime
kadessa tarkastaa, etta jokaiselle pelaajalle on merkitty rooli: pelaaja, aikuispelaaja tai kerholainen, jotta
laskutus toimii. Myos muut roolit pitda olla ajan tasalla, jotta viestinta voidaan kohdistaa oikeille henkilGille.
Jojojen tulee merkita lopettaneen pelaajan tietoihin lopettamispaiva ja siirtdd henkilé6 myClubin arkistoon
(=poistaa ryhmasta) sen jalkeen, kun henkilé on suorittanut kaikki laskunsa seuralle. Arkistoon siirtdminen
estda uusien laskujen muodostumisen. Nain rahastonhoitaja ei luo lopettanelle pelaajalle vahingossa uutta
laskua. Toiminnanjohtaja poistaa maaratyin valiajoin arkistoon siirrettyjen henkildiden tiedot koko
jarjestelmasta
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3 Joukkue

Jalkapallojoukkue koostuu pelagjista ja toimihenkilGistd. Pelaajien tehtavdna on harjoitella ja pelata
jalkapalloa ja toimihenkildiden tehtdva on auttaa heita tassa tehtavassa. liman pelaajia ei voi olla joukkuetta,
mutta joukkue voi olla olemassa valiaikaisesti ilman joitakin toimihenkil6itd, esimerkiksi ilman valmentajaa
tai tapahtumavastaavaa. Monelle joukkueelle tulee joskus tilanne, ettd valmentaja lopettaa valmentamisen
ja joukkue aloittaa uuden valmentajan etsimisen.

Joukkueen toimihenkil6t on kuvattu kattavasti myohemmin kohdassa 3.3.5.

3.1 Joukkueen nimeaminen

Aikuisjoukkueen nimi koostuu yleensa sanasta "miehet” tai "naiset” tai pelkadstaan kirjaimesta M (miehet), N
(naiset) ja mahdollisesta numerosta kirjaimen peréassa, esimerkiksi M2.

Juniorijoukkueen nimi taas koostuu yleensa kirjaimesta P (pojat) tai T (tytot) ja perdssa olevasta pelaajien
syntymavuoden tai heiddan pelaamansa sarjan ikdkauden vuosiluvusta kahdella numerolla, esimerkiksi P09
tai T12.

3.1.1 Osallistuminen monella joukkueella turnaukseen

Turnauksissa tai piirisarjassa joukkueen nimen perassa voi olla vield ylimaarainen liite, jos joukkue osallistuu
useammalla kokoonpanolla turnaukseen.

Esimerkiksi "KOPSE P04 Valkoinen” ja “KOPSE P04 Vihred” ovat yleisia valintoja. Tall6in toinen joukkue voi
olla ns. kilpajoukkue ja toinen ns. harraste- tai haastejoukkue, kuvaten kunkin osallistuvan joukkueen
pelaajien taitotasoa suhteessa muiden seurojen joukkueisiin. Turnauksessa tama otetaan huomioon sarjoja
tai lohkoja muodostettaessa, jotta joukkueet olisivat taidoiltaan suurin piirtein samaa tasoa.

Joskus turnaukseen tai sarjaan osallistuva joukkue koostuu kahden tai useamman seuran pelaajista. Tall6in
joukkueen nimi voi olla yhden osallistuvan seuran nimi ja ikdluokan perassa ”YJ” (yhteisjoukkue).

3.2 lkadluokka ja sarja

Saman joukkueen pelaajat eivdt aina ole syntyneet samana vuonna. Nuoremmissa ikaluokissa se on
tavoitteena, mutta usein vanhemmissa ikaluokissa ei pelaajia riitd kokonaiseen joukkueeseen ja joukkueita
yhdistetdan perakkaisista ikaluokista. Talldin sarja, jossa pelataan, on vanhimman pelaajan ikdluokan
mukainen, ellei joukkueessa ole yli-ikdisia pelaajia. Yli-ikdisyys riippuu sarjasta ja turnauksesta ja sitd on
anottava. Kahden joukkueen viliset epamuodolliset harjoitusottelut ovat asia erikseen.
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3.3 Joukkueen perustaminen

Joukkueen perustamiseen vaaditaan perustamiskokous, jossa ehdotetaan ja valitaan joukkueenjohtaja,
rahastonhoitaja, varustevastaava ja yksi tai useampia huoltajia. Joukkueen perustamisesta tehdaan poyta-
kirja, josta kdy esille kaikki joukkueen keskeiset asiat, jotka on lueteltu kohdassa 3.3.1 alla. Joukkueen
perustamiskokoulseen kutsutaan toiminnanjohtaja mukaan. Han vastaa avoimiin kysymyksiin ja kertoo mita
kaikkea joukkueen taytyy kasitelld kokouksessa.

3.3.1 Joukkueen perustamiskokous

Perustettava joukkue pitda perustamiskokouksen, jossa paatetdan seuraavista asioista:
1. Joukkueen nimi. Nimesta tulee selvitad joukkueen ikdluokka, esimerkiksi “P13” tai "T14".

2. Joukkueen ikdluokka tai -ikdluokat. Ikdluokka voi olla eri kuin sarja, jos joukkue pelaa vanhemmassa
sarjassa kuin ika edellyttaisi. Esimerkiksi P14 tai T14/15, jossa kaksi ikdluokkaa on yhdistetty.

3. Uuden joukkueen toimihenkiléiden nimet, osoitteet, sahkopostiosoitteet ja puhelinnumerot
ilmoitetaan seuralle ja jojon, rahon seka vastuuvalmentajan yhteystiedot julkaistaan joukkueen
sivuilla. Katso luku 3.3.5 jaljempana.

3.3.2 Joukkueen ja toimihenkildiden hyvaksyminen

Joukkue ja sen toimihenkilot hyvaksytetdan seuraavassa KOPSEn hallituksen kokouksessa. Tieto
toimihenkildista kulkeutuu hallitukselle toiminnanjohtajan kautta.

3.3.3 Joukkueen tili

Joukkueelle avataan pankkitili ja joukkueen valitsemalle rahastonhoitajalle sekd toiminnanjohtajalle

annetaan tilin hallintaoikeus.

Katso myos luku 3.5.

3.3.4 Joukkueen jasentietojen hallinta

Joukkueen jasen- ja laskutustietojen seka harjoitus- ja pelivuorojen hallintaan kaytetaan myClub-palvelua.

Kaikille joukkueen toimihenkil6ille annetaan oikeuksia jarjestelmaan. Esimerkiksi rahastonhoitajalle
annetaan oikeudet luoda maksuja pelaajille. Joukkueenjohtaja taas voi lisdta uusia pelaajia ja vanhempia
myClubiin seka paivittda kaikkien joukkueen jasenten yhteystietoja.

Uuden pelaajan oltua yhteydessa jojoon, voi han liittya joukkueesen sy6ttamalla tarvittavat tiedot myClub-
jarjestelmaan. limoittautumislinkki l6ytyy kunkin joukkueen omalta verkkosivulta. Ennen kuin uusi pelaaja
liittyy joukkueeseen, tulee hdanen kanssaan kayda lapi mita joukkueessa toimiminen tarkoittaa ja joukkueen
seka seuran laskutuskaytannot.

Uudesta pelaajasta on ilmoitettava s-postitse toiminnanjohtajalle. IImoituksesta on kadytava ilmi kuinka
kiireellinen pelipassin hankinta on, mika pelipassi pelaajalle otetaan ja tarvitseeko pelaaja vakuutuksen
pelipassin lisaksi. Imoituksesta on kaytava ilmi myos, onko pelaaja pelaajasiirto ja onko hanella mahdollisesti
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jo voimassa oleva pelipassi. Toiminnajohtaja luo ilmoituksen perusteella jasen- ja pelipassimaksun.
Jasentietojen hallintajarjestelmaan tulee merkitd pelaajan aloittamispdiva. Samat toiminnot patevat, kun
henkilo ilmoittaa eroavansa seurasta tai lopettavansa harrastamisen. Asiasta ilmoitetaan s-postitse
toiminnanjohtajalle. Seurasta eroamisilmoitus kasitelldan hallituksen kokouksessa.

Toiminnanjohtaja esittelee uudet ja eronneet/lopettaneet jasenet hallitukselle kuukausittain.

3.3.5 Joukkueen toimihenkilot

Joukkueessa on oltava alla mainittuja rooleja saaneita henkil6itd hoitamassa joukkueen kaytannon toimintaa.
On mahdollista, etta yksi henkil6 hoitaa useampaa tehtavaa, mutta silloin on huolehdittava siita, ettd tehtava
ei kay liian raskaaksi (esim. huoltaja ja tapahtumavastaava).

On myo6s mahdollista jakaa tehtdvia useamman henkilon kesken. Esimerkiksi valmennuksesta voi huolehtia
yksi vastuuvalmentaja ja yksi tai useampia apuvalmentajia. Jokaisella joukkueella on kuitenkin yksi vastuu-
valmentaja. Joukkueenjohtajan tehtdvid voi jakaa useammalla henkildlle. Tall6in on huolehdittava, etta
yhdella henkiloista sailyy kokonaiskuva joukkueen tilanteesta.

Joukkueen tarkeimpien toimihenkildiden (jojo, raho ja vastuuvalmentaja) valinnat ja muutokset toimi-
henkildissd on hyvaksytettdava Korson Palloseuran hallituksen kokouksessa. Tieto toimihenkilévaihdoksista
toimitetaan toiminnanjohtajalle, joka vie tiedon eteenpain hallitukselle.

3.3.5.1 Joukkueenjohtaja

Uuden joukkueen keskeisin henkild ja toiminnan vetdja on joukkueenjohtaja. Hanen kauttaan joukkue on
yhteydessd seuraan pain. Jo jonkin aikaa toiminut joukkueenjohtaja yleensa tuntee kaikki joukkueensa
pelaajat seka heiddan vanhempansa.

Joukkueenjohtaja

e on henkild, jonka joukkueen vanhemmat ovat valtuuttaneet tekemaan paatoksia joukkueen
puolesta

e on yhteyshenkil6 seuran johtoon pain ja toimittaa seuran johdolle erilaisia tietoja (uudet ja
lopettaneet pelaajat, toimihenkildmuutokset)

e hoitaa joukkueen tiedottamisen ellei erillista tiedotusvastaavaa ole joukkueeseen nimetty
e vastaa joukkueen taloudesta yhdessa joukkueen rahastonhoitajan kanssa

e vastaa vanhempien toiminnasta

e hoitaa ilmoittautumiset sarjoihin ja turnauksiin

e hoitaa uusien pelaajien lisenssit yhdessa seuran toiminnanjohtajan kanssa

e hoitaa joukkueen turnausten matkajarjestelyt jne.

e seuraa joukkueensa lisenssitilannetta
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e tuntee muiden joukkueen toimihenkildiden tehtavat ja sovitut tyonjaot
e huolehtii pelinohjaajat joukkueen kotipeleihin

Ikaryhmalla voi olla myds useampia joukkueenjohtajia, jotka jakavat tehtdvat keskendan. Suurimmissa
joukkueissa myos peliryhmilla voi olla omat peliryhmakohtaiset joukkueenjohtajat, jotka hoitavat kyseisen
peliryhman asioita. Yhdelld henkil6llda on kuitenkin oltava kokonaiskuva joukkueen tilanteesta, vaikka
tehtdvia ja vastuita jaettaisiin useamman henkilon kesken.

3.3.5.2 Rahastonhoitaja

Rahastonhoitaja huolehtii kdytdnndssa joukkueen talousasioista joukkueen ja seuran ohjeiden mukaisesti.
Tehtdvaan valitulta ei vaadita kirjanpidon osaamista, vaikka osaaminen on eduksi tehtdvan hoitamisessa.

Rahastonhoitaja

e huolehtii seuran joukkueelle osoittamien maksujen hoitamisesta ajallaan

huolehtii pelaajien joukkuemaksujen laskutuksesta

e seuraa joukkueen varainkdyttésuunnitelman toteutumista (tulot ja menot) yhdessa
joukkueenjohtajana kanssa

laatii joukkueen budjetin yhdessa jojon ja vastuuvalmentajan kanssa

esittelee joukkueen budjetin vanhempainkokouksessa
Lisaa kirjanpidon kdytannon hoitamisesta kohdassa 3.5.

3.3.5.3 Huoltaja

Joukkue tarvitsee 1-3 huoltajaa, jotka huolehtivat joukkueesta, sen varusteista ja tarvikkeista harjoituksissa
ja otteluissa. Jokaisella pelaajalla on kuitenkin vastuu omista henkil6kohtaisista varusteistaan. Huoltaja toimii
valmentajan apuna ja neuvoo pelaajia niin varuste- kuin ravintoasioissakin. Seuran kautta huoltaja voi
hakeutua Palloliiton jarjestamiin huoltajakoulutuksiin.

Huoltaja on my6s joukkueen ensiapuhenkild.
Huoltajatoiminnassa on hyva olla rinki, jonka kesken huoltajavuorot voidaan jakaa tapahtumakohtaisesti.

3.3.5.4 Varustevastaava

Varustevastaava noutaa varusteet keskitetysti sovitusta paikasta ja toimittaa ne joukkueelle treeneihin.
Varustevastaavan tulee olla perilld oman joukkueen painatuksista ja joukkueen kdyttamista varusteista.

3.3.5.5 Tapahtumavastaava

Joukkueen tulee nimeta yksi henkiloé joukkueen tapahtumavastaavaksi, joka vastaa joukkueen sisaisista
tapahtumista (esim. turnaukset ja buffetit) sekd osallistuu Korson Palloseuran yhteisten tapahtumien
jarjestelyihin.
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3.3.5.6 Valmentaja

Lasten ja nuorten joukkueelle voidaan valita valmentaja vanhempien keskuudesta. Tallaisella valmentajalla
ei tarvitse olla muodollista patevyytta. Seura kuitenkin kustantaa hanelle futisvalmentajan starttikurssin tai
ikavaihekoulutuksen, joka antaa ndakokulmaa ja tukea lasten ja nuorten kanssa tydskentelyyn.

3.3.5.7 Joukkueen toimihenkildiden palkkiot

Seuran suositus toimihenkildiden palkkioista on seuraava:

- Joukkueenjohtaja, rahastonhoitaja, varustevastaava, tapahtumavastaava ja huoltajat toimivat
vapaaehtoisperusteisesti ilman palkkiota.

- Valmennus:

o Vastuuvalmentaja: Joukkue maksaa vastuuvalmentajille vastuuvalmentajasopimuksen
mukaisen korvauksen ja seura maksaa oman osuuden, 25€, per kuukausi kuukausipalkkiota
nostavan vastuuvalmentajan palkkiosta.

o Valmentajat ja apuvalmentajat toimivat vapaaehtoisperusteisesti ilman palkkiota, pois
lukien juniorivalmentajat.

Joukkue voi sopia palkkioista eri tavalla ja vastaa talloin niiden maksuperusteista. Palkkioita voi maksaa
kohtuullisessa maarin kulukorvauksina. Palkkiot tulee hyvaksyttda seuran toiminnanjohtajalla, joka tarkistaa
mm. verotukselliset asiat. Seuran toiminnanjohtaja antaa suosituksia mm. juniorivalmentajien palkkioista.

Toimihenkiloiden perheilla ei voi olla vapautuksia tai alennuksia joukkueen toimintamaksuista tms
verotussyista.

Jos joukkueen sisalta ei I6yda vaadittavia vapaaehtoisia toimihenkil6itd, osoittaa seura joukkueenjohtajan
ja rahastonhoitajan tehtavain seuran ulkopuolisen henkilon, joka laskuttaa joukkuetta tuntiveloitteisesti.
Talloin kyseessa on hallinnollinen jojo tai raho, joka ei ota osaa joukkueen muihin toimiin eikd han ota
osaa esim. treeni- tai pelitapahtumiin.

3.4 Joukkueen varusteet

Joukkueen varusteet hankitaan paasaantoisesti seuran viralliselta varustetoimittajalta (katso luku 2.3.2).

Joukkueen virallisten peli- ja harjoitusvarusteiden (paidat, housut ja sukat) tulee olla sopimusvalmistajan
valmistamia (katso luku 2.3.1) ja noudattaa seuran vareja ja logoja.

Seuran hyvaksyman yhteistydkumppanin logon tai nimen voi painattaa tai ommella joukkueen hankkimiin
paitoihin seuran hyvaksymallda tavalla. Seura hyvaksyy uudet painatusehdotukset hallituksen
kuukausittaisessa kokouksessa. Tieto uudesta sponsorista tai yhteistydkumppanista toimitetaan toiminnan-
johtajalle, joka laatii sopimukset ja toimittaa tarvittavat tiedot hallitukselle hyvaksyntaa varten. Katso myds
kohta 3.7.2.

Joukkue hankkii tarvitsemansa valmennusvarusteet itse, jollei niitd ole tarjota seuran puolesta.
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3.5 Joukkueen kirjanpito

Joukkueen kirjanpidon lukujen on tasmattava pankin tiliotteen kanssa. Toimintavuoden jalkeen tehdaan
yhteenveto, jossa eritelldan joukkueen tulot ja menot.

Seuran ja joukkueiden tilinpaatoksen tekee seuran kirjanpitdja helmi-maaliskuun aikana.
Kirjanpito tapahtuu seuraavasti:

e Rahastonhoitaja tulostaa paperiversion tiliotteesta kansioon ja kokoaa mahdolliset kuitit
aikajarjestyksessa kuukausittain tiliotteen kanssa kansioon.

e Rahastonhoitaja palauttaa kansion joko toiminnanjohtajalle tai suoraan tilintarkastajalle seuraavan
vuoden tammikuussa (vuoden 2021 kansio tammikuussa 2022.)

e Toiminnanjohtaja keraa kirjanpitoa joukkueilta 2-3 kertaan vuodessa ennen lopullista palautusta.
Toive on, etta kirjanpito tuodaan kerattavaksi jojo-raho-kokouksiin tai toimistolle muina aikoina.
Mita enemman kirjanpitaja on ehtinyt ennen helmikuuta kasittelemaan kirjanpitoa, sita
nopeammin kirjanpito valmistuu ja se helpottaa seuran tilannetta esimerkiksi erilaisten tukien
haussa.

Seura aloittaa vuonna 2021 sdhkdiseen kirjanpitoon siirtymisen. Ensimmaisena sahkoistetdadn hallinnon
kirjanpito. Pyrkimys on saada koko seuran kirjanpito sdhkoéiseksi viimeistaan tammikuusta 2022 alkaen.

3.6 Joukkueen maksut

Seura valittaa joukkueelle sille kohdistuvat maksut, joita seura ei maksa joukkueen puolesta. Maksut
valitetddan myClubin kautta. Normaalisti joukkueen rahastonhoitajalla on tall6in kaksi viikkoa aikaa maksaa
joukkueelle ldhetetty lasku.

Huom. Joukkueen kannattaa huomioida talousarviota tehdessaan, ettd laskut vuoroista voivat tulla 2-3
kuukautta vuoron kayttiamisen jalkeen!

3.6.1 Maksullinen toiminta

Laskuja seuralle tulee joukkueiden maksullisesta toiminnasta. Seura laskuttaa nama joukkueilta. Maksullista
toimintaa on esimerkiksi:

e |uonnon- ja tekonurmikenttien seka jalkapallohallien kaytto,

e seuran jarjestamat erityisvalmennukset (esim. maalivahti ja taitokoulut),

e tuomareiden kdyttaminen (harjoitusottelut, piirisarjan pelit),

e salivuorojen kayttamatta jattaminen (kaupunki laskuttaa kuittaamattomista vuoroista),

e KOPSEnN viirien tilaaminen,
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e valmentajien palkkiot ja
e joukkueen hallintomaksu on 200€ vuodessa (kirjanpito, tiedonhallinta jarjestelmat kuten myClub)

3.6.2 Illmainen toiminta

Talla hetkella kaupungin tarjoamat koulujen salivuorot ovat ilmaisia urheilujoukkueille silloin kuin vahintaan
2/3 salin kayttajista on alle 18-vuotiaita. Tahan on tulossa muutos viimeistaan vuonna 2022.

3.6.3 Sarjat

Joukkueet maksavat kaikki sarjamaksut, tuomarit, pelinohjaajat ja kentat itse. Seura saa ndista laskut, jotka
se jyvittda joukkueiden maksettaviksi.

3.6.4 Turnaukset

Joukkueet kustantavat itse kaikki turnaukset, joihin ne osallistuvat. Tall6in joukkue maksaa osallistumisensa
suoraan turnauksen jarjestajalle. Seura ei ndissa tapauksissa toimi valikatena.

3.7 Joukkueen pelaajille kohdistamat laskut

Joukkue kerdd toimintansa kustantamiseksi ns. “harkkamaksua”, joka yleensd on kerran kuukaudessa
laskutettava maksu jokaiselta pelaajalta. Harkkamaksuilla katetaan mm. kohdassa 3.6 lueteltuja
kustannuksia.

Muita kuin harkkamaksuja joukkueet voivat kohdistaa pelaajiin, jotka osallistuvat erikoisempaan ja
yksilollisempddn koulutukseen, kuten maalivahtiharjoituksiin tai taitokouluihin.

Lisdmaksuja voi joutua perimadan myos, jos joukkueen varat eivdat muutoin riita kaikkien suunniteltujen
turnausten osallistumismaksuihin tai niihin kulkemisiin. Erityisesti ulkomailla osallistuttaviin turnauksiin
tarvitaan lisavaroja.

Joukkueen tulee sopia vanhempainillassa, kuinka pelitapahtumat ja turnaukset rahoitetaan. Vaihtoehto yksi
on, ettd joukkue maksaa kaiken. Tall6in kaikkien pelaajien tulee olla oikeutettuja paasta pelaamaan. Toinen
vaihtoehto on, ettd osallistujat maksavat osallistumismaksun itse (talléin osallistumismaksu jyvitetadn
pelaajaméaaran mukaisesti).

3.7.1 Varojen riittavyys

Varojen riittavyyden ja joukkueen koon valilld on selvd yhteys. Muutama pelaaja lisda joukkueessa ei
juurikaan lisaa joukkueen kustannuksia, mutta parantaa sen taloutta perittyjen harkkamaksujen muodossa.

Joukkueen tulee laatia varainkdyttosuunnitelma seuraavan vuoden toiminnasta, laskea siita joukkueen
talousarvio ja suunnitella harkkamaksunsa sen perusteella. On parempi, ettd joukkue keraa alusta asti
riittavan suurta harkkamaksua, kuin ettd maksua joudutaan korottamaan sitten kun huomataan, etta keratyt
varat eivat riitdakdan toiminnan kustannusten kattamiseen. Joukkueilla pitda olla kahden kuukauden
toimintamaksujen suuruinen puskuri turvaamaan toimintaan yllattavissa tilanteissa. Seura suosittelee
joukkueen johtoryhmda (joukkueenjohtaja, rahastonhoitaja ja vastuuvalmentaja) pyytamaan
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vanhempainkokouksessa oikeuden nostaa kuukausittaista joukkuemaksua 5 eurolla ilman erillistd
vanhempainkokousta, jos joukkueen taloudellinen tilanne néin vaatii.

On joukkueenjohtajan ja erityisesti rahastonhoitajan vastuulla, ettd joukkue selvidd taloudellisista
velvoitteistaan.

Kannattaa muistaa, ettd laskut kenttien kdytdsta tulevat usein 2-3 kuukautta kayton jalkeen, joten tuleviin
laskuihin tulee varautua. Lisaksi talviajan kenttdavuokrat voivat olla 2-3 kertaiset verrattuna kesdajan vuokriin
(esim. Peakfin Arena).

Vield tulee muistaa, ettd maksut kohdistuvat ldhes poikkeuksetta vain niihin joukkueen jaseniin, jotka ovat
joukkueessa mukana laskun saapuessa. Jos joukkueesta yhtakkia lopettaa monta pelaajaa, se vaikuttaa
joukkueen tuloihin nopeasti.

3.7.2 Talkooty0 ja yhteistyokumppanit

Harkkamaksun suuruuteen vaikuttaa joukkueen koon, valmennus- ja pelitoiminnan lisdksi myos se, kuinka
paljon talkooty6td joukkue tai sen vanhemmat ovat valmiita tekemadan tai kuinka hyvia
yhteistyokumppanisopimuksia joukkue pystyy neuvottelemaan.

3.7.2.1 Talkootyd

Verotonta talkootyd on silloin kun se on pienimuotoista ja sen tekevat seuran jasenet palkkion maksajalle ja
tuotto menee kokonaisuudessaan joukkueen hyvaksi. Esimerkiksi inventaarioapu kaupassa on tallaista tyota.

Verotonta myyntia taas on seuran tunnuksilla varustettujen tuotteiden (ns. fanituotteiden) myynti seuran
jarjestamissa turnaus- ja pelitilaisuuksissa.

Muu kuin veroton myynti (esimerkiksi sukkien tai paperituotteiden jatkuva myynti) katsotaan liike-
toiminnaksi, josta seura ja siten joukkue joutuu maksamaan veroa. Seuran periaatteena on pysytella erossa
veroseuraamuksia aiheuttavista toiminnoista. Verovirastosta kannattaa kysya neuvoa, jos on vdhankaan
epavarma. Jos joukkue on jostakin asiasta yhteydessd verovirastoon, toivoo seura saavansa veroviraston
padtoksesta tiedon. Ndin tietoa voidaan jakaa myds muille joukkueille.

3.7.2.2 Yhteistyokumppanit

Yhteistyokumppanisopimuksien ei tarvitse olla suurten yritysten avokatisyyden varassa vaan sopimuksen voi
tehdd myodskin pienemman yhteistydkumppanin kanssa. Talldin yhteistydkumppanin nimi esiintyy yleensa
joukkueen nimen yhteydessa, esimerkiksi pelipaidassa logona, tms.

Yhteistyokumppanisopimukset ja pelipaitoihin lisattdvat mainokset tulee aina hyvaksyttaa seuran
hallituksella. Katso myos kohta 3.4.

3.7.3 Pelaajien taloudellinen tukeminen

Lahtokohtaisesti joukkueet eivat tue pelaajia kompensoimalla joukkuemaksuja tms, jotta joukkuetoiminnan
kustannukset ovat tasavertaiset kaikille pelaajille. Vahdvarainen pelaaja voi hakea seuralta tukea
vdhavaraisten rahastosta.
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3.8 Vanhempainkokoukset

Joukkueenjohtaja kutsuu tarvittaessa kokoon vanhempainkokouksen. Vanhempainkokous on pidettava
ennen talvi- ja kesdkausien alkuja. Toiminnanjohtaja osallistuu vanhempainkokouksiin, joten muistakaa
laittaa kutsu hanelle! Vanhempainillassa esitelty joukkueen budjetti tai talousarvio, toimitetaan
toiminnanjohtajalle, joka esittelee sen hallitukselle.

Vanhempainilloissa on hyva esittda ja sopia ainakin seuraavista asioista:

e Harjoitus- ja peliryhmajaot

Joukkueen toimihenkildmuutokset

e Joukkueen toimintasuunnitelma

e Joukkueen taloudellinen tilanne, varainkayttésuunnitelma ja toimintamaksun suuruus
e Joukkueen varainhankintasuunnitelma

e Joukkueen sdaannot pelaajille ja vanhemmille
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4 Pelaaja

Pelaaja on seuran toiminnan kannalta keskeisin henkil. Jokainen pelaajaa kuuluu aina tdsmalleen yhteen
joukkueeseen. Tasta huolimatta pelaaja voi pelata myds jossain toisessa joukkueessa, yleensa vanhemmassa
ikdluokassa.

4.1 Liittyminen KOPSEen ja joukkueeseen

Uusi pelaaja liittyy seuraan ja joukkueeseen ilmoittamalla yhteystietonsa myClub-palvelun ilmoittautumis-
linkin tai sitten joukkueenjohtaja luon pelaajalla jasenlehden lisaten siihen pelaajan nimen, viestinnadssa ja
laskutuksessa kaytettdvan sdhkopostioisoitteen seka puhelinnumeron. Alaikdisen pelaajan kohdalla
viestinndssa ja laskutuksessa kaytettava sahkoposti ja puhelinnumero ovat hdanen vanhempansa tai
huoltajansa.

Joukkueenjohtajan on viivyttelemattd kdytiva ldpi uuden pelaajan tai pelaajan huoltajan kanssa
joukkuetoimintaan liittyvat maksut ja sdannoét. Uudesta pelaajasta on ilmoitettava s-postitse toiminnan-
johtajalle. limoituksesta on kaytava ilmi kuinka kiireellinen pelipassin hankinta on, mika pelipassi pelaajalle
otetaan ja tarvitseeko pelaaja vakuutuksen pelipassin lisaksi. llmoituksesta on kdytava ilmi myds, onko
pelaaja pelaajasiirto ja onko hanelld mahdollisesti jo voimassa oleva pelipassi. Toiminnajohtaja luo
ilmoituksen perusteella jasen- ja pelipassimaksun. Jasentietojen hallintajarjestelmaan tulee merkita pelaajan
aloittamispaiva. Toiminnanjohtaja ottaa pelaajalle pelilisenssin siihen sarjaan ja ikdluokkaan, jossa joukkue
pelaa ja vakuutuksen pelaajan ian perusteella.Samat toiminnot patevat, kun henkil6é ilmoittaa eroavansa
seurasta tai lopettavansa harrastamisen. Asiasta ilmoitetaan s-postitse toiminnanjohtajalle. Seurasta
eroamisilmoitus kasitelldaan hallituksen kokouksessa.

Jos pelaajalla on jo pallo-ID ja han on jonkin toisen seuran jasen, hadnet siirretdan KOPSEn pelaajaksi. Talloin
pelaajan siirto tapahtuu seuraavissa vaiheissa:

1. KOPSEn toiminnanjohtaja ilmoittaa Pelipaikkaan pelaajan halusta siirtyd KOPSEen.
2. Pelipaikka lahettaa siirtolupapyynnon pelaajan nykyiselle seuralle.

3. Nykyinen seura paattaa (7 paivan kuluessa) hyvaksyyko se siirron vai ei. Yleisin hylkdamissyy on se,
ettd pelaajalla on maksamattomia laskuja vanhalle seuralle tai joukkueelle.

4. Hyvaksymisen jalkeen Pelipaikka lahettda siirtoilmotuksen KOPSE:lle

Lasku pelaajasiirrosta laitetaan joukkueelle, joka voi jatkolaskuttaa sen pelaajalta.

4.2 Siirtyminen KOPSEsta toiseen seuraan

Siirtyminen KOPSEsta toiseen seuraan tapahtuu vastaavasti kuin kohdassa 4.1. Joukkueenjohtaja tarkistaa 7
pdivan kuluessa, ettd pelaajalla ei ole maksamattomia laskuja joukkueelle tai seuralle. Jos esteita ei ole,
siirtopyynto hyvaksytaan Pelipaikassa toiminnanjohtajan toimesta.

19

© 2021 Korson Palloseura ry



KOPSE jojo/rahuri kasikirja
Versio 2.0
31.8.2021

Kun siirto on hyvaksytty, pelaajalla on pelioikeus vain “uudessa” seurassa.

4.3 Kaksoisedustus

Epavirallisten harkkapelien lisdksi pelaaja voi olla kaksoisedustuksella kahdessa tai useammassa joukkueessa.
Talloin Eteldisen alueen sarjoissa pelaajan kohdalle on ottelupdytakirjaan merkittava K-merkintd (kaksois-
edustus).

Pelatessaan useammassa kuin yhdessa joukkueessa joukkueenjohtajien on huomioitava Palloliiton
sadnnot, jotka asettavat rajoituksia nuorille pelien ja pelituntien maarassa annetulla periodilla.

4.4 \Varusteet

4.4.1 Pelipaidat

Pelaaja tarvitsee kotipeliasun (vihred paita, mustat shortsit ja sukat) lisdksi mustan vieraspelipaidan.
Nuorimmissa ikaluokissa on yleistd pelata vieraspaidan sijaan liiveilld. Paidoissa on oltava KOPSEn tunnuksen
lisdksi myo6s iso numero seldssa. Yleensd joukkueet ovat valinneet painattaa myds pelaajan nimen paidan
ylaselkaan.

4.4.2 Harjoituspaidat

Pelaaja voi kayttdaa mustaa vieraspelipaitaa treeneissa.

4.4.3 Kengat ja suojukset

Pelaaja tarvitsee nappulakengdt, jotka soveltuvat ainakin tekonurmipinnalle. Tekonurmikentalle tarkoitetut
nappulakengat sopivat yleensa hyvin my6s luonnonnurmikentille. Hiekkakentille suositellaan lyhytnappulai-
sempaa mallia, joka pitda hiekalla paremmin. Nilkan nyrjahtdamisen riski kasvaa pelattaessa
korkeanappulaisilla kengilla kovalla hiekkakentalla tai matalalla ja kuluneella tekonurmella.

Pelaajan tulee hankkia saarisuojukset jo ensimmadisiin treeneihin vakuutussyista! Kannattaa hankkia mallit,
joissa on myos nilkkasuojaus. Niitd tulee pitda pelien lisaksi myds harjoituksissa. Vakuutus ei valttamatta
korvaa, jos mika tahansa tapaturma sattuu ilman sdarisuojuksia.

4.4.4 Muut valineet

Jokainen pelaaja tarvitsee oman pallon, juomapullon vettd varten sekd repun tai laukun varusteiden
kuljettamista varten.

45 [Imoittautumiset

4,5.1 Harjoitukset

Pelaajan on ilmoitettava osallistumisensa myClubissa ilmoitettuihin harjoituksiin paasaantoisesti viimeistaan
edellisend padivana. Taman tarkoituksena on antaa valmentajalle ajoissa tietoa pelaajien maarasta
harjoituksissa, jotta han voi suunnitella harjoitukset sopiviksi. Tdma on hyva kdyda vanhempien kanssa
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tarkkaan lapi, jotta valmennus ei turhaan kuormitu ja jokaiseen treeniin voidaan suunnitella sopivat
harjoitteet.

Pelaajan tulisi ilmoittaa joukkueenjohtajalle yllattavasta poissaolostaan joukkueen sisalla sovitulla tavalla, jos
tieto poissaolosta syntyy vasta juuri ennen harjoituksia. Talldinen sovittu tapa voi olla esimerkiksi joukkueen
vanhempien Whatsapp -ryhma.

4.5.2 Pelit jaturnaukset

Peleihin ja turnauksiin joukkueenjohtaja merkitsee ilmoittautumiskutsussa viimeisen ilmoittautumispaivan.

Vastuuvalmentaja valitsee joko yksi tai yhdessd valmennustiimin kanssa ketkd pelaajat lopulta osallistuvat
peliin tai turnaukseen. Vastuuvalmentaja tai joukkueenjohtaja ilmoittaa valinnat hyvissa ajoin joukkueelle.

4.6 Tapahtumat

4.6.1 Harjoitukset
Yleensa lahikentilla pidettaviin harjoituksiin tullaan omalla kyydilla. Pelaajat ja lasten huoltajat voivat sopia

kimppakyydeista, joka on erittain suositeltavaa.

Tuodessaan lapsia harjoituksiin lasten huoltajien on varmistettava ennen paikalta poistumistaan harjoitusten
paattymisaika ja se ettd harjoitustapahtumaa ei ole yllattdaen jouduttu perumaan valmentajan sairastumisen
tai muun syyn vuoksi.

Huoltajien tulee pitada huolta siitd, ettd lasten kulku harjoituspaikalle tapahtuu turvallisesti. Polkupyoralla
kulkevien tulee kayttaa kyparaa, joka on oleellinen turvavaruste pyorailyssa.

Pimedn aikana tulee kayttaa heijastimia.

4.6.2 Pelit

Pelaajan kuljetuksesta peleihin ja turnauksiin vastaa loppukaddessa kukin pelaaja itse tai tdman huoltaja.

Kuljetukseen osallistuvat aikuiset ovat vastuussa kuljetettavistaan.

4.6.3 Turnaukset

Turnauksiin péatevat yleensd samat sdannot kuin peleihin. Turnaukset saattavat kuitenkin olla paljon
kauempana, jopa ulkomailla. Talloin yhteiskuljetuksen jarjestamisesta vastaa joukkueenjohtaja tai hanen
madrdaamansa henkild.

4.6.3.1 YOpymiset turnauspaikalla

Yovyttdessa turnauspaikalla tulee yopymispaikka varata hyvissa ajoin etukdteen. Monissa turnauksissa
yopymiselle on tarjouksia joko koulujen liikuntasaleissa, hotelleissa tai leirintdalueiden mokkikylissa tms.

Kuljetukset yopymispaikan ja kentan valilla tulee suunnitella ajoissa turnausohjelman perusteella ja
kulkemiseen, lammittelyyn ja palkintojenjakoon tulee varata riittavasti aikaa. Usein loppupelit ja niiden
ajankohdat selviavat vasta viimeisena paivana.
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4.6.3.2 Ruokailu

Ruokailua ei voi jattaa yksin pelaajien vastuulle. Turnauksen ruokahuollosta vastaa joukkueenjohtaja tai
hdnen maardamansa henkild. Usein turnauksissa on pdivittdin tarjolla yksi tai kaksi lammintd ateriaa
ruokailulle varatulla paikalla (esimerkiksi Iahikoulun ruokasali). N&itd kannattaa hyddyntaa sen sijaan, etta
ruokailu jatettaisiin vain evdiden tai paikalta ostettavien pikkupurtavien varaan.

4.6.3.3 Turnauksen tietopaketti

Joukkueenjohtajaan luotetaan ja haneen kohdistuu paljon paineita turnauksen sujumisesta. Erityisesti pienet
pelaajat tarvitsevat aikuisen turvaa turnauksissa, myds muistuttamaan siitd mita pitda tehda seuraavaksi ja
milloin.

Turnauksesta kannattaakin tehda tietopaketti, joka jaetaan kaikille pelaajille ja vanhemmille. Tietopaketista
selvidgvat pelien ja joukkueen toimintojen (esim. ruokailu) aikataulut, tarvittavat varusteet (muistilista
pelaajille), tilatut ruokailut, yhteystiedot, opastukset paikan p&dalla (kartat ja kunkin pelin kentét, jos tiedossa)
ja muuta tarkeaa ennen turnausta ja sen aikana tarvittavaa tietoa, kuten vaikkapa muistutus riittavasta ja
oikeaan ajoitetusta syomisestd, juomisesta ja nukkumisesta.

4.6.3.4 Oman turnauksen jarjestaminen

Korson Palloseura rohkaisee joukkueita jarjestamaan omia turnauksia Aulis Aktia Areenalla.
Toiminnanjohtaja ja turnausvastaavat ovat muutama vuosi sitten koonneet hyvan tietopaketin turnauksen
jarjestdjalle. Turnauksen suunnittelu alkaa suunnittelukokouksesta, jossa jaetaan vastuut ja tehtavat.
Tarkeita henkiloita turnausjarjestelyissa ovat: turnausvastaava, buffetvastaava, kenttamestari, otteluaika-
taulun laatija, turnaustoimistovastaava ja turvallisuusvastaava.

Seura tarjoaa paljon hyodyllisid tavaroita tai asioita turnauksen jarjestamiseen. Tallaisia tavaroita tai asioita
ovat Aulis Aktia Areenalla pukukopit, wc:t, katsomon, teltat, retkipdydat ja -tuolit, jadkaappi, kahvinkeitin,
vedenkeitin, isot termoskannut, grilli, grillikaasu, sammutin, paineilmatootti (troottd), tyontekijoille liivit ja
radiopuhelimet, iZettle korttimaksujen vastaanottamiseen, kauittimen ja mikrofonin kuulutuksia varten seka
opasteet ja pelastussuunnitelman, jota jokainen joukkue voi hyddyntaa.

Mitalit ja palkinnot voidaan tilata keskitetysti, kun tiedetdan kuinka paljon kunakin vuonna turnauksia
jarjestetaan.

Turnauksessa jarjestavan tahon tulee huolehtia kentan asettelusta, ajojarjestelyistd, pukukoppien ja vessojen
siisteydesta ja yleisesta turvallisuudesta. Nadiden lisdksi on muistettava jarjestda pelipallot, pelinohjaajat (ja
varmistettava, etta heilla on tarvittavat valineet tehtdvaan) ja tulospalvelu turnaustoimiston yhteyteen.

Jos haluatte jarjestaa turnauksia, olkaa hyvissa ajoin liikkeellda. Paakaupunkiseudulla turnauksia on paljon
tarjolla ja tarkeda on saada turnausmainokset ja viestit tarpeeksi ajoissa liikkeelle. Erilaiset tehtavat
kannattaa jakaa pienempiin paloihin ja osallistuttaa vanhemmat mukaan. Yksi voi suunnitella mainokset,
toinen tehda otteluohjelman/turnausohjelman, kolmas voi laatia listan tarjottavista (mitd pitda leipoa tai
hankkia kaupasta), neljas henkil6 tuottaa tekonurmen alueen valmiista karttapohjasta turnaukselle kartan,
jossa nakyy kentat, parkkilaueet, turnaustoimisto, buffet, wc, hatapoistumistiet etc.
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4.6.3.5 Tsempparipalkinnot

Peleissa ja turnauksissa myonnetdan pelaajille tsempparipalkintoja. Yleensa valmentaja tekee valinnat.

Lisdksi seura jakaa tsempparipalkintoja kauden paattdjdisissa. Erilaiset palkinnot ja mitalit tilataan
keskitetysti.

Tsempparipalkinto annetaan pelaajalle arvioiden seuraavia kriteereja: urheiluhenki, reilu peli, hyva tsemppi
ja fiilis. Tsempparipalkintoa ei siis valttamatta anneta taitavimmalle pelaajalle.
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5 Viestinta

Viestintdsuunnitelma tarkoittaa seuran maarittelemiad sdantdja, ohjeita ja suosituksia joukkueille eri
medioissa tapahtuvaan viestintdan. Viestintdsuunnitelmassa on myods kuvattu seuran itsensa kayttamat
viestintdkanavat ja niiden kayton periaatteet.

5.1 Seuran internetsivut

Seuralla on omat internetsivut osoitteessa www.kopse.org, joita yllapidetddan muun toiminnan ohessa.
Sivujen tarkoitus on toimia julkisena tiedotuskanavana seuran jasenille, eri sidosryhmille (esim.
naapuriseurat ja yhteistyokumppanit) ja suurelle yleisdlle (heille, jotka etsivéat tietoa seurasta).

5.1.1 Sivuston paivitykset

Sivuja paivitetaan aina tarvittaessa sivustosta vastaavan toimesta.

5.1.2 Aineiston toimittaminen sivustolle

Seuran sivuille vastaanotetaan aineistona juttuja, uutisia, vinkkeja, korjausehdotuksia, kuvia, videoita ja
suunnitelmia.

Materiaalia voi lahettaa osoitteella web@kopse.org.

5.1.2.1 Tekstitiedostot

Tekstid voi toimittaa joko ihan pelkkana tekstind, josta selvida tarvittaessa otsikoiden paikat ja sisdltd. Tekstia
voi toimittaa myods vaikkapa Word- tai PDF-formaateissa.

Taulukoita tekstin sekaan halutessa pitda selvita, mita riveja ja sarakkeita taulukossa on, jos se ei toimitetun
tiedoston sisallosta selvia.

5.1.2.2 Kuvatiedostot
Kuvatiedostoiksi kelpaavat kdytanndssa kaikki mahdolliset kuvatiedostomuodot, mukaan lukien kameroiden

RAW-muodot. Ne muutetaan JPEG-muotoon selaimia varten. Lahettdjan luvalla voidaan tehda muitakin
sivustovastaavan tarpeelliseksi katsomia muutoksia.

Kuvien lahettdjan tulee ottaa huomioon kuvien julkisuuslait. Toisten ottamia kuvia ei saa julkaista ilman
lupaa. Kuvissa olevilta henkil6ilta on pyydettad lupa kuvan julkaisuun, alaikaiseltd lupa on pyydettava
kirjallisesti huoltajilta. Erityisesti alaikaisten kohdalla kannattaa olla tarkkana. Kuvausluvan voi jojo tarkastaa
myClub-jasenpalvelusta.

Muista myo6s kuvailla Iahettamiasi valokuvia ja merkita, miten kuva ja sen selitys tulisi nakya joukkueen tai
seuran sivuilla.
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5.1.3 Seuran sivuston joukkuekohtaiset sivut

Kunkin joukkueen joukkueenjohtaja vastaa joukkueen sivujen tietojen oikeellisuudesta seuran sivustosta
vastaavan kanssa. Varsinaisesta paivitystehtavasta on hyva sopia vanhempainkokouksessa. Aina paivittdjan
ei tarvitse olla jojo, jos joukkueella on esimerkiksi oma viestinndsta tai sosiaalisesta mediasta vastaava
henkild. Joukkueet eivat itse voi muuttaa sivujensa sisaltdd vaan se on seuran sivuista vastaavan tehtava.
Ndin varmistetaan, ettd sivujen yhtendisyys ja rakenne sailyvat.

5.1.3.1 Joukkueen sivusto

Joukkueiden sivut ovat osoitteessa https://kopse.org/ yldnavigaatiossa toisena otsikon JOUKKUEET alla.

Kunkin joukkueen tulee tarkistaa joukkueensa perustiedot uuden kauden alkaessa. N&ita ovat positiivinen
tervehdysteksti ja joukkueen esittely, joukkueen yhteiskuva sekd ainakin tarkeimpien toimihenkildiden
(jojo, raho ja vastuuvalmentaja) nimet ja yhteystiedot.

Joukkueen sivustovastaava tai somevastaava voi halutessaan myos ilmoittaa joukkuetta koskevista uutisista
tai nostaa esille henkil6ita joukkueen piirista.

Joukkueiden sivujen tulee noudattaa seuraavia ohjeistuksia
e sivuston sisdltd on selkeasti ja hyvalla suomenkielella kirjoitettua
e sivustolta selvidaa, mika seura ja joukkue on kyseessa
e sivuilla annetaan positiivinen kuva KOPSEsta, joukkueesta, jalkapallosta ja lilkkunnasta yleensa
e sivusto pyrkii kdyttamaan KOPSEn logoja ja lyhennetta niiden kaytosta maaratylla tavalla
e sivustolla julkaistuihin kuviin on kuvien ottajan antama lupa ja
e sivustolla julkaistuissa kuvissa esiintyviin henkildihin on heidan tai huoltajan lupa

5.1.3.2 Joukkueen sivuston paivitykset

Joukkue voi pyytaa seuran sivustovastaavalta seuraavia muutoksia sivuille:
1. Lisatd, muuttaa tai poistaa tekstid olemassa olevien otsikoiden alla.
2. Lisata uusia eritasoisia otsikoita ja tekstia niihin.
3. Lisata linkkeja joukkueen sivuilta seuran omille tai ulkopuolisille sivuille.

4. Lisata tai poistaa kuvia joukkueen tapahtumista joukkueen omilla sivuilla.

5.2 Sosiaalinen media

Joukkueet voivat halutessaan kayttda KOPSEn sosiaalisen median kanavia kertomaan joukkueensa
tapahtumista. limoitukset, kuvat ja tarinat tulee lahettaa osoitteella web@kopse.org.
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Sivustovastaava harkitsee ldhettdjan kanssa, tuleeko ilmoitus seuran nettisivuille, joukkueen nettisivuille,
Facebookiin, Instagramiin tai useampaan naista.

Joukkueilla on omia sosiaalisen median tileja. Ndissd tapauksissa joukkue on itse vastuussa sisallosta.
Sivustoilla esitettyjen mielipiteiden tulee edustaa seuraa hyvassa hengessa.

5.2.1 Facebook

Seuralla on sivusto Facebookissa (www.facebook.com/korsonpalloseura). Sivuston tarkoituksena on olla yksi
keskustelukanava lisda seuran ja sen toiminnan seuraajien kanssa. Sivustolle lisdtdan sisaltoa saannollisesti
kuvien kera. Sisalto voi olla esimerkiksi joukkueen mainos, yleinen viesti seuran toimintaan liittyen, turnaus-
tai pelireportaasi tai uutinen liittyen seuran toimintaan (esim. kerhotoiminnan aloitus).

5.3 Joukkueen omat sosiaalisen median sivut

Kaveri- ja seuraamisehdotuksissa sivujen vastuuhenkil6 paattaa, alkaako sivusto tai sivuston yllapitaja
kaveriksi jollekin toiselle sivulle tai henkil6lle. Naissa pyynnoissa kannattaa kayttaa harkintaa. Epamaaraisten
tai vihamielisten tilien kaveripyyntdjen hyvaksyminen joukkueen tililla ei ole jarkevaa.

Joukkueenjohtajan tai valmentajan ei tule ldhettda kaveripyynt6ja joukkueensa pelaajille. Erityisesti
nuorempien pelaajien kohdalla kaveripyynnoista on pidattaydyttava.

Joukkueenjohtajat ja valmentajat saavat kaveripyyntoja joukkueensa pelaajilta myos henkilokohtaisille
tileilleen. Tassakin on kaytettava tarkkaa harkintaa, erityisesti jos pelaajat ovat vield kovin nuoria. On ehka
parempi pitda kaveripyynnoét omalta joukkueelta vain joukkueen tilin ja pelaajien tilien valilla kuin
henkilokohtaistein tilien valilla.

5.4 Joukkueen toimihenkiléiden sahkopostiosoitteet

Henkilokohtaisten sahkdpostisoitteiden kayttamisen sijaan on suositeltavaa luoda joukkueen toimihenkilGille
omat kuvaavat sdhkopostiosoitteet, esim KOPSE P02 jojo@gmail.com. Talldin tilin ei tule olla henkilo-

kohtainen, silld joukkueen toimihenkil6ille luotu KOPSEen viittaava s-postiosoite on joukkueen jojon ja
vastuuvalmentajan osalta siirrettava heidan seurajien kayttoon.
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6 Vuosikello

Seuran ja joukkueen toimintaan liittyy tehtavid, joista tulee huolehtia tiettyyn aikaan. Oheinen vuosikello
auttaa joukkueen toimihenkil6ita suunnittelemaan toimintaa etukateen.

g Pelipassitia | Pelipassitarkistukset
Seuran jasenmaksu Vakuutukset  :  Tilinpaatokset . Toiveet kesakauden vuoroista e

Joulu/Uusi Vuosi

Sarjapelit paattyvat
Talvivuorot voimaan
Seuran syyskokous

Joukkueiden toimihenkilokokoukset
Joukkueiden vanhempainkokoukset
Toimintasuunnitelma vanhemmille
Urheilun pelisd@ntdjen palautus
Seuran kevitkokous

Syysloma vko 42

Sarjapelit alkavat
Kesavuorot voimaan
Salivuorohakemukset talvikaudelle

Joukkueiden toimihenkilkokoukset
Joukkueiden vanhempainkokoukset
Toimintasuunnitelma vanhemmille
Joukkueiden toiminta- ja varainkaytté- .-
suunnitelmat

""""" Paasidinen

Sarjapelit jatkuvat KOPSE kevatjuhla

““““ Toiveet talwkaudt.ejl Vuoroista Tauko sarjapeleissa ; llmoittautu minen"‘.“
KOPSE -péiva < (HuomlPoikkeuksia) | syksynsarjoihinja - T
""""" turnauksiin

Joukkueet voivat laatia myds oman vuosikellon toimintansa tueksi.
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7 myClub

7.1 Joukkueenjohtajan ja rahastonhoitajan myClub-ohjeet

Ohjeet myClubin kdyttoon jojoille ja rahoille 16ytyvat osoitteesta https://help.myclub.fi/manager

Ohjesivun vasemmasta navigaatiosta loytyvat yldotsikko tasolla joukkueen toimihenkil6lle tarkeimmat asiat.
Jojon tulee hallita vahintdan uuden jasenen lisdidminen, lopettaneen pelaajan siirto arkistoon, tapahtumien
luonti ja viestien lahetys.

Rahastonhoitajan tulee hallita myClubin-toiminnoista vahintdaan laskutuksen tyokalut ja viestinta.

Seka jojoilla etta rahoilla on ns. Tilinhoitaja-oikeus myClubissa omassa joukkueessaan ja he voivat muokata
omaa nakymaa esimerkiksi jasenhallinta-sivulla turkoosia hammasratasta klikkaamalla ja tuomalla ndakymaan
vain ne tiedot jasenist3, joita he tehtavassdan tarvitsevat.
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